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Inicio — Creacion de cuenta

1. Acceder a https://zoom.us/

2.

3.

Le aparecera la siguiente pantalla. Dar clic en “Sing up, It’s Free”.

(€)> ¢ @ © & nttpsy//zoomus o @ @] | Q Search 2 ND e =

£* Most Visited @ Getting Started [ & claves para nunca lle...

Abre una tienda de art...

REQUEST A DEMO 888

SOLUTIONS +  PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

September 23-24, 2020 | San Jose McEnery Convention Center

Register Now

Le aparecera la siguiente pantalla. Ingresar el correo electrénico con el que se dard de altaen la
plataforma. Nota: como segunda opcién pueden acceder con su cuenta Google (Flecha verde)

@ sign Up Free - Zoom

&)> C ® © @ hitpsy//zoom.us/sianup e @ || Q search xIN@D ©® =

%% Most Visited @ Getting Started [B| 8 claves paranuncalle... [B Abre una tienda de art...

REQUEST ADEMO

JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING v SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

1888799.9666  RESOURCES v  SUPPORT

Zool l I SOLUTIONS v  PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES

Sign Up Free

Your work email address

C— ) «

Zoom s protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms
of Service apply.

Sign Up

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of

Service.

or

Sign in with Google
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4. Entrar al correo electrénico para activar la cuenta de Zoom.

bl (23 unread) - saldivarviviana@y: X + - X
<« C @ mailyahoo.com/dffolders/17guce referrer=aHROCHM6Ly9sb2dpbisSYWhvbySjb20vaiguce referrer_sig=AQAAACQS;rhHHVZ0K3PGUDASVQVXYIj1124v76GeHOrSkZIShLxi.. O ¥ @ i
AL L UY- YL T I Find messages, documents, photos or people v Q
B Bl Archive  BY Move I Delete ) Spam  ee- Sort v Ela B e Settings
»  [EEXTELETE ohio, Maryland are first US. states to close all K-12 schools (7 X 5
| Inbox 3
f— Visit San Antonio Planea tu viaje San Antonio Ciudad con una riqueza cultural y con m. Adv
— * Zoom Please activate your Zoom accou... Welcome to Zoom: To activate y. as9pm «
Drafts February
Sent @ Yahoo It's your Yahooversary! & years ago you became part of the Yahoo fa.. Feb 15
Archive January
Spam N
@ Yahoo Yahoo Security Breach Proposed Settleme... This is a reminder of th... Jan28
Trash
* Instructure Canvas Course Invitation You've been invited to participate in the course, Em... 2
~ Less
Instructure Canvas Course Invitation You've been invited to participate in the course, Emp... sn22
Vi Hid
1o o Instructure Canvas Forgot Password: Canvas You requested a confirmation of your passit.. 22
P Photos
@ Yahoo Unexpected sign-in attempt Hi Viviana, saldivar.viviana@yahoo.com ... Jan 22
B Documents
% eal Instructure Canvas Course Invitation You've been invited to participate in the course, Emp... Jan22
eals
B Receipts @ Yahoo Premium Servic..  Password overload? Let us help. Get 2 30-day FREE Trial of LastPass .. s
ﬁ Groceries 2019
S Travel @ Yahoo Premium Servic. © Block eybereriminals from stealing your data and identi... Keep 1272572019
© Simone from Concant We are raising the (+Side)bar! Lear from our video: 10 ways to inse 1201272019

erando 0ao-

B (22 unread) - saldarviviana@y: X+

&« c @ mailyahoo.com/d/folders/1/messages/597guce_referrer=aHROcHM6Ly9sb2dpbiS5YWhvbySjb20v&guce_referrer_sig=AQAAACQSjrbHHVzok3Pdeul

vﬂhoo.’mﬂil Find messages, documents, photos or people

& Back M U = Bl Archive B Move T Delete € Spam  eee vy X

| Inbox 22
Unread Hello saldivar viviana@yahoo.com,
Starred
Welcome to Zooml!
Drafts
cont To activate your account please click the button below to verify your email address:
en
Archive
Activate Account «
Spam
Trash 5
~ Less Or paste this link into your browser:
https:/lus04web.zoom.us/activate?code=CO6VIO1Yhd6-
Views Hide
B phot 6xKBBKfqKTRrdx7mJQdqVLhvzY0GcK8.BQgAAAFWIPMBBwANjQAac2FsZGI2YXIudmi2a
otos
B Documents WFuYUB5YWhvby5jb20BAGQAABZQNWIOcESRMIJzMKkR2c3g5 T3pCZURBAAAAAAAAA
g< Deals AA&fr=signup
B Receipts Questions? Please visit our Support Center.
iy Groceries
5= Travel Happy Zooming!
Folders Hide - -
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5. Una vez activada la cuenta aparecera esta pantalla:

Bd (23 unread) - saldivarviviana®y= X (@) Activer la cuenta - Zoom X 4+ = X
<« C @& usO4web.zoom.us/signup/skipped?code=CO6VIO1Yhd6-6xK8BKIGKTRrdx7mJQdqVLhvzY0GCKS.BQgAAAFWOPMBBWANjQAac2FsZGI2YXIudmI2aWFuYUBSYWhvby5jb20BAGQ... o Yr O
REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE
ZOOI l | SOLUCIONES ~  PLANESY PRECIOS PROGRAMAR UNAREUNION ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DE UNA REUNION ~ SALIR
1 Informacion de cuenta---- 2 Invitaracolegas ---- 3 Reunién de prueba

Inicie su reunién de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunion

URL de su reunion personal:

https:/usO4web.zoom.us/j/3831078482 «

Comenzar reunién ahora
@ Ayuda
Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

B

. 5 536
2 > =
Iy & Desktop A @ «Z ) ESP 3/12/2020

6. En esta pantalla f se muestra la direccion que debera proporcionar siempre a sus invitados, que es
la direccién de sus reuniones personales. Al dar clic en la liga, aparecera la siguiente pantalla:

B (23 unresd) - saldvarwiviana@y= X | (@) Activarla cuenta - Zoom X @ iniciar reunion - Zoom x  +

C & usDdweb.zoom.usis/3831078482%status=success

zoom ¢Abrir Zoom Meetings? soporte  Espaniol =

https;//usO4web.zoom.us quiere abrir esta app.

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunidn, o descargue y ejecute
Zoom

Inc. Todos los derechos reservados.

Copyright ©2020 Zoom Video Communicat

De clic en “Abrir Zoom Meeting”
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[I. Creacion de reunidon Zoom

7. Al dar clic en “Abrir Zoom Meeting”. Se iniciara su reunidon de Zoom y aparecera lo siguiente:

o e - 9
B (unread) - saldhvarvane 6 Zoom Meeting ID: 383-107-8482 - o x .
C @ usDiwebi a w O
-
g —
zoon o
=}
Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Host: Viviana Saldivar _ 1
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/3831078482 _ 2
(The invitation URL has been copied to the clipboard)
Participant ID: 21

)

pday

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

3 4 5 6 7 8 9

/) [ /
o ~ Wl . =
Unmute Start Video Invite i ore @ A'"da

PM
3/12/2020

Como puede observar, en la app de Zoom se muestra el nombre del anfitridn (1), la direccién personal
del anfitridon para sus reuniones (2), y en la parte de abajo viene un menu en el que se muestra un
micréfono (3), la cdmara de video (4), el icono para invitar a las personas que se uniran a su reunion
(5), el icono para saber quiénes estan conectados en la reunion (6), el icono para compartir su pantalla
con sus invitados (en verde) (7), un icono que muestra mas opciones (8) y la opciéon para terminar la
reunion (en rojo) (9). Por default, la app siempre pondra en silencio al anfitrién y con el video apagado.
Usted debe hacer clic en cada icono para activar tanto el micréfono como el video.

8. Parainvitar alas personas que se uniran a lareunién, solo debe hacer clic en el icono que dice “Invite”
o “Invitar”, en el menu de la parte de inferior.
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I ) Zoom Meeting ID: 383-107-8432 — [m] X I

S
@c
{

Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21 B

M\ |

@

o]}

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

p & S

Start Video Invite Manage Participants Share

9. Le aparecerd lo siguiente (Nota: el nimero de reunidn/meeting esta en la parte superior, en este

ejemplo es el numero 383-107-8482 este numero es el que deben de tener los que accedan a la
reunién):

Licauny & nu

) Invite people to join meeting 383-107-8482 X

Invite by Email Invite by Contacts Invite Zoom Rooms

Choose your email service to send invitation

Default Email Gmail Yahoo Mail

\

Copy URL Copy Invitation
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10. Debera dar clic en “Copy URL” o “Copiar URL” y con esa accién queda copiada la liga de su reunién
personal. Debera entrar a su correo y enviar la liga a sus invitados, pegando la liga en el mensaje.
Puede oprimir las teclas Ctrl+V para pegar el cddigo, otra opcidn para pegar es dar click derecho en
el mouse y seleccionar “Pegar”. En este ejemplo también funciona con el icono “Paste” en la ventana
de opciones del correo.

Untitled - Message (HTML)

File Message Insert Options Format Text Review Help Q@ Tell me what you want to do 5 5
— IC
4 ~ - .
fn Calibri Body) |11 < A" A Q | [ Attach File~ Fl RS D
D o= 1— - = — Q\/ E E L—.::J ;
| B I U i=vi=~|e=i= Attach ltem ~ - | . ] Vo
Paste - Address Check ) Assign Dictate View
- g 2 ﬁ > = = )9‘9 Book Mames @Slgnaturev Paolicy ~ \l/ - Templates
Clipboard M Basic Text ] MNames Include Tags Nl Voice Sensitivity | My Templates A
B‘ From s monicafelixgo@anahuac.mx
Send Tao
Cc
Subject

https://us0dweb.zoom.us/j/3831078482
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11. Sus invitados solo deberan copiar la direccidn de la reunidn y pegarla en su navegador. Cuando los
invitados entran a su reunién personal, se escucha una campana. En ese momento empezardn a
aparecer los participantes en la pantalla de Zoom.

File Edit Vi

) Launch Meeting - Zoom X

<« c @

Lt Most Visited @ Getting Started

zoom Meeting Topic:

Host:

Invitation URL:

Participant ID:

Join Audio

Computer Audio Connected

. ~ WA

Unmute Start Video

Talking:

Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Viviana Saldivar
httpsi//usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

21

[,

Share Invite Others

Invite Mana

Z IND e

Support English =
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12. Usted puede activar su video y pedirle a sus invitados que activen los suyos. Deberan mostrarse en
la pantalla de Zoom los videos de todos aquellos que los hayan activado.

L Zoom Meeting ID: 383-107-8482

&

i

2 Viviana Saldivar

% L 2’ i

Unmute Stop Video nvite Manage Participants Share

13. Esimportante que verifique que tiene activo el micréfono para que sus invitados lo puedan o la
puedan escuchar.
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Ill.  Grabacidon de reunion zoom

14. En caso de querer grabar la reunidn, la opcidn se encuentra en el botdn que dice “More” o “Mas”,
al dar click en esta opcidn aparecen opciones tanto de chat, como de grabar la reunidn:

I ) Zoom Meeting ID: 383-107-2482 — O x -
5
8
@ Talking:
( AaB
Heac

Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room ]
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://us04web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21

[ Y

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

Chat

Record on this Computer Alt+R

g' "‘ lu 1!. - LN

Unmute Start Video Invite Manage Participants More

15. Al terminar su reunidn, usted puede parar la grabacién, o bien, cuando de clic en “End Meeting” o
“Terminar la reunidn” automaticamente se guardara un archivo en su computadora.

16. Se crea una carpeta de ZOOM en el disco duro de su computadora, por lo general en su carpeta de
“Documentos”, y ahi puede acceder a sus grabaciones para posterioremente poder compartirlas con
sus invitados en plataformas como Google Drive, Dropbox, Wetransfer, etc.

10
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17. Es importante que sepa que cuando se graba el video, no se graba el chat.
18. Le recomendamos que siempre que sea posible grabe sus reuniones con sus invitados.

IV. Compartir pantalla (si se quiere usar un PowerPoint o cualquier
otro software)

19. Enla opcién de “Share” o “Compartir” (botdn verde del menu inferior de la aplicacién) aparecen
todas las pantallas que pueden compartirse (compartir se refiere a que los asistentes puedan ver
en pantalla completa la pantalla seleccionada por el organizador de la reunidn). Seleccionar la
pantalla que quiere compartirse y dar click.

La pantalla es asi:

—_— T —

]
@ a8 [ Select a window or an application that you want to share * ﬁ,'
|
| Basic Advanced Files
| Meetil |
Host: / td
Invitat
Whiteboard iPhone/iPad
A - - . R - T '
Partici T = b e .
..-' G —
SOOCH L -] -
Tuterial Zoom - Word m Untitled - Paint Post Attendee - Zoom - ... u' Posasistente - Zoom - G... ‘.
r‘ -
Join| - e BB = :
Computer A{ == =i SEEET i o N -
Inbox - munica.felixgu@...ﬁ MATERIAL 01. Lista_CaIif_Emp_InnU...m
Share computer sound Optimize for full screen video clip m«

% ~ wA ~ Xn p N

Unmute Start Video Invite Manage Participants Share Maore

20. Después de seleccionar la pantalla a compartir, dar clicen “Share” o “compartir” para poder compartir
su pantalla a sus invitados.

11
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Nota: Cuando esté compartiendo la pantalla, le aparecera este menu en la parte superior de su pantalla:

% W 8 1

Unmute Start Video Manage Participants New Share Pause Share Annotate
B Stop Share

Este menu lo puede mover hacia donde usted guste en su pantalla y solo lo debe seleccionar con el
mouse y moverlo a donde deseé.

21. Desde el menu de compartir puede controlar el audio, el video, ver a los invitados que estén
conectados, dejar de compartir, pausar el compartir de la pantalla, hacer anotaciones en la pantalla
(usar la opcién “Anotate”) para que sus invitados puedan ver en sus pantallas lo que usted escribe,
dibuja, sefala, etc. Al dar clic en la opcién de “More” o “Mas” le aparecerd un submenu:

Wl

Start Video

1
F 4 "
Manage Participants New Share Pause Share Annotate

B Stop Share

Invite
Record

Disable participants annotation

Show Names of Annotators

Hide Floating Meeting Controls ~ Ctrl+Alt+5hift+H

Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

End Meeting

En este submenu puede ir al chat, invitar a otras personas, grabar, inhabilitar que los invitados hagan
anotaciones.

Cuidado: si uno no bloquea el que los invitados hagan anotaciones, ellos podran dibujar, escribir, etc. en
la pantalla que usted esté compartiendo, por lo que recomendamos que inhabilite a sus invitados para
hacer anotaciones y los habilite cuando sea necesario. Usted también tiene la opcién de mostrar los
nombres de aquellos que estan haciendo anotaciones en su pantalla

Puede también ocultar el menu flotante (que es este menu pequefio negro que aparece en la parte
superior de su pantalla), compartir el sonido de la computadora, optimizar la opcién de “Compartir”
cuando se muestran videos, por ejemplo en YouTube y los quiere mostrar con la pantalla completa “Full
Screen”, y terminar la reunion.

22. Si usted desea ocultar este menu flotante, debe seleccionar la opcién “Hide Floating Meeting
Controls” u “Ocultar controles flotantes de la reunién”. El menu desaparecera. Para regresar el mend,
solo apriete la techa “ESC” y el menu aparecera.

12
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V. Término de sesidon

23. Para terminar la sesién se oprime la liga End Meeting, esquina inferior derecha.

B (23 unread) - saldivary wana@ﬁ © Zoom Meeting ID: 383-107-8482 - ] X — ] x

gt e o —
zoon 0 Espanol ~

S
@

Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://us04web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21

Q ¥

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

Y oW~ 2 A n eee

Start Video Maﬂa]?Fam ipants

Unmute Invite Share

13



VI.  Visualizacidn de participantes

Universidad Andhuac México, Campus Sur

Facultad de Economia y Negocios

24. En la sesion de Zoom, dar clic en la opcién del menu que dice “Manage Participants” o “Administrar

Participantes”.

File Edit View

[ Launch Meeting - Zoom X @ a
<« c @

£¥ Most Visited @ Getting Started

zoom Meeting Topic:

Host:

Invitation URL:

Participant ID:

Join Audio

Computer Audio Connected

Unmute Start V

Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Viviana Saldivar
https:/fusO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the cliphoard)

21

Click to Share Screen

Invite  Manage Participants

2 InND e =

Support  English «

14
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Apareceran usted y los participantes que estén conectados:

Universidad Andhuac México, Campus Sur
Facultad de Economia y Negocios

=
© Zoom Meeting ID: 333-107-8482

Jes| me

bori ]

Meeting Topic:
Host:

Invitation URL:

Participant ID:

Join Audio
Computer Audio Connected

Y ~ Wil

Unmute Start Video

~

Talking:

Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Viviana Saldivar
https://usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

21

‘H &1 see

Invite Manage Participants Share More

[ )

@

Invite Others

Nota: Para efectos de este ejemplo solo aparece el anfitridn.

—c < N

N Participants (1)

@ Viviana Saldivar (Host, me) g %

Mute All Unmute All More ~

15
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VIl. Control del audio y video de los participantes
25. Cuando se encuentran conectados sus invitados, usted puede controlar sus audios y videos. Solo de
clic en los iconos de audio y video de cada invitado.

) Zoom Meeting |D: 383-107-8482 — [m] be
@ = v Participants (1)
o @ Wiviana Saldivar (Host, me) % %
; Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21

[

e

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

1
‘H Ll- -~ i Mute All Unmute All More

Invite Manage Participants Share More

0T

16
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VIII. Habilitar el chat

26. Aquitambién puede escribir en el chat, para esto, de clic en la opcién “More” o “M4as” y luego

5

seleccione “Chat”.

I ) Zoom Meeting ID: 383-107-2482 — O x -
a
@ Talking:
AaB
Heac

Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room ]
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://us04web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21

[ Y

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

Chat

Record on this Computer Alt+R

g' "‘ lu 1!. - LN

Unmute Start Video Invite Manage Participants More

17
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27. Le aparecera la ventana del chat.

l ) Zoom Meeting ID: 383-107-8482 - m} X

a5 I
a v Participants (1
B Talking: articipants (1)
i

g @ Viviana Saldivar (Host, me) z %

Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room
Host: Viviana Saldivar
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant 1D: 21
Mute All Unmute All More

w Zoom Group Chat

A From Me to Everyone:

Hola! Buenas Tardes!

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

To:  Everyone [3 File

| 7T N ‘H 1[. 1 ces Type message here...

Start Video Invite Manage Participants Share Maore

18
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- ] X

i é i Comm
a v Participants (1 I

| B Talking: articipants (1)

1

@ Viviana Saldivar (Host, me) z %

Sensit
Meeting Topic: Viviana Saldivar's Personal Meeting Room enstty
Host: Viviana Saldivar

Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/3831078482

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant I1D: 21
Mute All Unmute All More
~ Zoom Group Chat
_ A From Me to Everyone:
n Hola! Buenas Tardes!

Join Audio Share Invite Others
Computer Audio Connected

To:  Everyone » D File

[ 1 Type
7 + Everyone
¢ Vi ~ 2o 2 y
Unmute Start Video Invite Manage Participants
4 ]

TFoas B TET B -
Nota: En este ejemplo solo esta el anfitrion pero cuando se tiene la reunién aparecen los nombres de
todos los participantes. Si usted le da clic a un participante, estara enviandole un mensaje solo a ese
participante. Si quiere enviarle un mensaje a todos, debera seleccionar “Everyone”.

4

19
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IX. Grabacion del chat

Universidad Andhuac México, Campus Sur
Facultad de Economia y Negocios

29. Para grabar el chat debe dar clic donde aparecen los tres puntitos en la parte inferior de la sesidn:

2 Zoom Meeting D: 217-948-8205

@ =

Meeting Topic:
Host:

Invitation URL:

Participant ID:

Join Audio
Computer Audio Connected

Vi

Start Video

Talking:

MONICA FELIX's Personal Meeting Room
MONICA FELIX
https://us04web.zoom.us/j/2179488205

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

21

Share

‘ 1!.1 “ee

Invite Manage Participants Share More

o\

e

Invite Others

v Participants (1)

. MOMICA FELIX (Host, me)

Mute All Unmute All

v Zoom Group Chat

From Me to Everyone:
Hola Buenas tardes!

To:  Everyone v

Type message here...

O Focus B =

O

More ~

O File

X
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30. Al dar clic aparecera el siguiente submenu:

) Zoom Meeting ID: 217-948-8205 — o ”
e * Comments
E 8 Talking: ~ Participants (1)

. MONICA FELIX (Host, me) X il

R . R Sensitivity ~
Meeting Topic: MONICA FELIX's Personal Meeting Room
Host: MONICA FELIX
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/2179488205

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21
Mute All Unmute All More ~

~ Zoom Group Chat

A From Me to Everyone:

Hola Buenas tardes!

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

Save chat
To:  Everyone v
Allow attendees to chat with:
Type message here...
2. 1 see P g No cne

Start Video Invite Manage Participants Share More Host only

Everyone publichy

v Everyone publicly and privately
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31. Debera dar clic en “Save chat”.

- ]
) Zoom Meeting ID: 217-948-8205 — [m] x

5
(

. MONICA FELIX (Host, me) X wi

e I Comments

. . . Sensitivity ~
Meeting Topic: MONICA FELIX's Personal Meeting Room
Host: MONICA FELIX
Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/2 179488205

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID: 21
Mute All Unmute All More

~ Zoom Group Chat

A From Me to Everyone:

Hola Buenas tardes!

Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

» Save chat
To:  Everyone

Allow attendees to chat with:

Type message here...
’ i ~ L D Ype messag No ane

Unmute Start Video Invite  Manage Participants Share More Hestenly

Everyone publicly

' Everyone publicly and privately

El chat se guardard en una carpeta que se creard en “Documentos” en su computadora. Ahi también se
guardaran las grabaciones de video.

22



>
2 ///\\\// ?; Universidad Anahuac México, Campus Sur

Facultad de Economia y Negocios

X. Entrar a Zoom una vez que ya se ha registrado

32. Deberd entrar a https://zoom.us/ y dar clic en “Sing In”.

istory Bookmarks Jools Help

) Video Conferencing, Web Cor' X [iSR
<> C @ © & hitps//zoom.us D % | | Q search xIND ® =

%% Most Visited @ Getting Started [ & claves para nunca lle... Abre una tienda de art..

REQUEST ADEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

Z OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Zoom: A Leader in the 2019
Gartner Magic Quadrant for
Meeting Solutions T S

@ Help

1T TO EXECUTE
°

6:45PM

> 5 E € % © M of M ¥ " @ o Amznw SO B

33. |Ingresar su correo electrénico con el que se registrd y su contrasena. Les aparecera esta pantalla:
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Eile Edit View

) My Meetings - Zoom

<« Cc @

£F Most Visited @ Getting Started 2 claves para nunca lle... [ Abre unatienda de art...

HEInD @

REQUESTADEMO 1888 5 RESOURCES v  SUPPORT

Z ool l . SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ . SIGN OUT

PERSONAL Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates WM Get Training

Profile
m e

Webinars

) Start Time Topic Meeting ID
Recordings
Settings
The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.

ADMIN

» User Management
> Room Management

G ounE R st ment Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

> Advanced

M, Microsoft Outlook Plugin Firefox Add-on

) My Meetings - Zoom

<« c @

¥ Most Visited (@) Getting Started B @ claves para nunca lle... [B Abre una tienda de art...

:/fusDdw Q search 2 InND e =

eb.zoom.us/meeting

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

Z Ool I . SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ . SIGN OUT

PERSONAL Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates W Get Training

Profile
e e

Webinars

: Start Time Topic Meeting ID
Recordings
Settings
The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.

ADMIN

> User Management
> Room Management

S Manessment Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

@He

> Advanced

w,  Microsoft Outlook Plugin Firefox Add-on

Qi) EsP
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35. Les aparecera la siguiente pantalla:

) Mesting Information - Zoom X [igdd

<« c @ © & hitps/fusDéweb.zoom.us/meeting/217948

%3 Most Visited @) Getting Started 1 @ claves para nunca lle... [ Abre una tienda de art...

e || Q search 2 INnD @

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES ~ SUPPORT

2 ool l . SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ . SIGN OUT

PERSONAL Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates Start Meeting
Profile
Topic MONICA FELIX's Personal Meeting Room
Webinars
Recordings Time Add to \ BB Google Calendar ‘ | ﬂ: Outlook Calendar (.ics) ‘ ( a\rahuu Calendar J
Settings
Meeting ID 217-948-8205
ADMIN

word Regquire meeting password
» User Management

> Room Management o
Join URL: https:#/usO4web.zoom.us/j/2179488205 (& Copy the invitation

» Account Management

@ Help
> Advanced Video Host Off

»
Desktop A m 7 ) ESP

36. Debera copiar la direccién de su reunion personal y pegarla en una nueva ventana para poder
iniciar su reunion.
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& In@D ® =

This ime, searchwith: & [ 8 @& 9w w *
28 Top Sites v
— o
A NETFLIX R
o

usldweb zoom

anzhuac.blackb... youtube canvas.instructure televia netflix twitter

% Highlights >

Messages from Firefox

f Share big files safely with Firefox Send—one smart sibling in our family of products. Join Firefox

37. Le aparecera la siguiente pantalla:

) Launch Mesting - Zoom

e o | | Q search ZINn@D @ =

b.zoom.us/s/21794

< c @ © & nhitpsi/fust

£+ Most Visited @) Getting Started 8 claves para nunca lle... [ Abre una tienda de art...
~

Zoom Support  English ~

If nothing prompts from browser, download & run Zoom.
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38. Después de unos segundos, comenzara su reunion y les aparecera la app:

) Zoom Meeting ID: 217-043-8205
g

@@=

Talking:

&«

c @

£} Most Visited @ Getting Starte|

200N

Meeting Topic:
Host: MONICA FELIX

Invitation URL: https://us04web.zoom.us/j/2179488205

(The invitation URL has been copied to the clipboard)

Participant ID:

21

Join Audio
Computer Audio Connected

1!-1

Invite Manage Participants Share

eting Informatio @ Post Attendee - Zoom x [
¢ @

£¥ Most Visited @ Getting Started [ 8 claves para nunca lle...

Zoom

© @ nhttps//usOdweb.zoom.us/postattendeetid=7

A Abre una tienda de art...

MONICA FELIX's Personal Meeting Room

- 07| | Q search

-
& ek & & mme =
0 A

English «

)

@

Invite Others

pday

»
Desktop

o

Don't cut your meetings short. Get more done.

Upgrade for only $14.99

Upgrade Now

Connect with Us

DO000

27



O,
N

>

2

la

Universidad Andhuac México, Campus Sur
Facultad de Economia y Negocios

1oV O

\

\\\'UN’V@

/// )

£ N
/N gonO Y

40. Puede regresar a la versién “pantalla completa” dando clic en el icono del recuadro inferior
derecho:

&« C © @& hitps;//usD4webzoom.us/postattendee?id=7 e w Search 2 IND ® =

L Most Visited @ Getting Started [ 8 claves para nunca lle.. [ Abre unatienda de art...

200m

Don't cut your meetings short. Get more done.
Upgrade for only $14.99

Connect with Us

Wiinkvio] o

- L 7:02 PM
& W Dekop A ) .

Le aparecera de nuevo la pantalla completa.

Xl.  Recomendaciones Generales

e Para tener disponibles todos los controles del Zoom como Anfitridn, es recomendable usar una
computadora, ya sea laptop o de escritorio.

e Enlaversion para celular (bajar la app de Google PlayStore o AppStore), algunos controles pueden no
estar disponibles y serd mas dificil manejar la aplicacion.

e Envie con anticipacion el e-mail a sus invitados con la direccién de su reunion personal.

e Siusted tiene su curso en Aprende (Blackboard), puede usarlo para subir material ahi y para que sus
alumnos entreguen sus tareas.

e Si usted no tiene su curso en Aprende (Blackboard) puede usar aplicaciones como Google Drive o
Dropbox, para manejar el contenido de su curso y para que sus alumnos entreguen las tareas o bien,
puede hacerlo por e-mail. La Unica desventaja del e-mail es que se puede saturar si deja muchas tareas
y el control de las tareas se vuelve un poco mas complicado.

Cualquier duda, por favor primero contacte a su coordinador, coordinadora.
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Contacto de emergencia para
doracarmen.galvez@anahuac.mx

dudas

especificas

de

Universidad Andhuac México, Campus Sur
Facultad de Economia y Negocios

zoom: monica.felixgo@anahuac.mx

29


mailto:monica.felixgo@anahuac.mx
mailto:doracarmen.galvez@anahuac.mx

