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Guia detallada de acceso a
Google Gemini y/o NotebookLM

Sigue estos pasos si es la primera vez que accedes.

1. Preparacion del navegador
Para una mejor experiencia, te recomendamos usar Google Chrome o Microsoft

Edge. Asegurate de no tener sesiones personales abiertas que puedan causar

conflicto.

2. Acceso a las herramientas
Elige la herramienta a la que deseas acceder e ingresa su direccidn en el navegador:
e Gemini: Chat conversacional de IA para la generacidon de texto, imagenesy
mas. Ingresa la direccién: gemini.google.com

e NotebookLM: Asistente de investigacion y analisis de fuentes de informacidn
con |A. Ingresa la direccién: notebooklm.google.com

3. El proceso de autenticacion

Presiona el botén de Acceder de la esquina superior derecha.

Nota: en el caso de NotebookLM, nos llevara directo a la pantalla de inicio de
sesion habitual de Google (paso siguiente).
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= Gemini Acerca de Gemini App de Gemini Suscripciones Para empresas

Conoce a Gemini, tu asistente de
|A personal

Preguntarle a Gemin

+ 2% Herramientas Flash® v &

Escribir Planifica Investiga Aprende

o
Se aplican las Gion G G es una IA y puede cometer errores

es de Google y la Politica de Privacidad de Google. Gemini

Pagina de inicio de Google Gemini con el botén de Acceder sefialado.

En el campo de correo electrénico, escribe tu correo institucional, pero en este caso
en lugar de ingresarlo como @anahuac.mx deberas usar @universidad.anahuac.mx.

Ejemplo: si tu correo institucional es: nombre.apellido@anahuac.mx,
ingrésalo como nombre.apellido@universidad.anahuac.mx.

G

Accede a tu Cuenta Correo electrénico o teléfono
nombre.apellido@universidad.anahuac.mx

Usa tu Cuenta de Google iOlvidaste el correo electrénico?

iEsta no es tu computadora? Usa una ventana de
navegacion privada para acceder. Mas informacion para
usar el modo de invitado

Crear cuenta Siguiente

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

Pagina de inicio de sesion de Google.

Da clic en Siguiente. Veras que la pagina de Google cambia brevemente y aparece la
pagina de inicio de sesion de Microsoft de la Universidad.
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Advertencia: No selecciones Continuar con Google si te aparece una cuenta

personal de Gmail. Escribe manualmente tu correo institucional, como ya se
describid.

4. Validacion de Identidad

Introduce tu correo y contrasefia habitual de Microsoft 365. Utiliza las credenciales

habituales de tu cuenta institucional: nombre.apellido@anahuac.mxy la contrasefa
correspondiente.

%y Anahuac
Iniciar sesion

user@anahuac.mx

¢No puede acceder a su cuenta?

Siguiente

Q Opciones de inicio de sesion

Téminos deuso  Privacidad y cookies =+«

Pagina de inicio de sesion de Microsoft institucional.

Si tienes activada la verificacion de dos pasos (2FA), aprueba la solicitud de inicio
de sesidn en tu celular o ingresa el cédigo de Authenticator.
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Aprobar la solicitud de inicio
de sesion

Abra la aplicacion mévil de Outlook y escriba el
numero que se muestra para iniciar sesion.

12

¢No ha recibido una solicitud de inicio de sesion?
Deslice el dedo hacia abajo para actualizar el
contenido de la aplicacion.

No puedo usar la aplicacién mévil Outiook en este

Pantalla de solicitud de inicio de sesion.
Ingresa el cddigo en tu método de verificaciéon para continuar.

5. Configuracion inicial (Solo la primera vez)

Es posible que Google te pida aceptar los Términos y Condiciones del servicio.

Acéptalos para continuar.

En NotebookLM, podrias ver una pantalla de bienvenida explicando cémo tus datos

estan protegidos en el entorno empresarial.

[IMPORTANTE] Privacidad de datos: Al usar tu cuenta institucional, los datos
procesados en Geminiy NotebookLM suelen estar protegidos por el contrato de
Google Workspace, lo que significa que no se usan para entrenar modelos publicos
(a diferencia de las cuentas gratuitas).

Siyainiciaste sesion con tu cuenta de Google institucional

Si ya tienes abierta tu sesion de Google institucional, el acceso es mucho mas

sencillo:
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e Acceso directo: Simplemente escribe la URL en la barra de direcciones de tu
navegador web. El sistema detectara tu sesidn activa y te dara la bienvenida
automaticamente.

e Waffle de Aplicaciones: En la esquina superior derecha de cualquier servicio
de Google (Drive, Gmail, etc.), haz clic en el icono de los 9 puntos (waffle).
Veras los iconos de Geminiy NotebookLM.

Gmail Iméagenes  3i: .

Tus favoritos V4
G =
Blsqueda YouTube

Drive Documen... Hojas de ...

oo

Presentac... Formularios

2 O ™M

Administr... Cuenta Gmail

B i &

*La ubicacién de los accesos, puede variar,
solo desplazate por este menu, seguro los encuentras.
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