
 

Guía detallada de acceso a 
Google Gemini y/o NotebookLM 

 
Sigue estos pasos si es la primera vez que accedes. 
 
 

1. Preparación del navegador 
 
Para una mejor experiencia, te recomendamos usar Google Chrome o Microsoft 
Edge. Asegúrate de no tener sesiones personales abiertas que puedan causar 
conflicto. 
 
 

2. Acceso a las herramientas 
 
Elige la herramienta a la que deseas acceder e ingresa su dirección en el navegador: 
 

• Gemini: Chat conversacional de IA para la generación de texto, imágenes y 
más. Ingresa la dirección: gemini.google.com 

• NotebookLM: Asistente de investigación y análisis de fuentes de información 
con IA. Ingresa la dirección: notebooklm.google.com 

 
 

3. El proceso de autenticación 
 
Presiona el botón de Acceder de la esquina superior derecha. 
 

Nota: en el caso de NotebookLM, nos llevará directo a la pantalla de inicio de 
sesión habitual de Google (paso siguiente). 

 

https://gemini.google.com/
https://notebooklm.google.com/


 

 
Página de inicio de Google Gemini con el botón de Acceder señalado. 

 
En el campo de correo electrónico, escribe tu correo institucional, pero en este caso 
en lugar de ingresarlo como @anahuac.mx deberas usar @universidad.anahuac.mx. 
 

Ejemplo: si tu correo institucional es: nombre.apellido@anahuac.mx, 
ingrésalo como nombre.apellido@universidad.anahuac.mx. 

 

 
Página de inicio de sesión de Google. 

 
Da clic en Siguiente. Verás que la página de Google cambia brevemente y aparece la 
página de inicio de sesión de Microsoft de la Universidad. 



 

 

Advertencia: No selecciones Continuar con Google si te aparece una cuenta 
personal de Gmail. Escribe manualmente tu correo institucional, como ya se 
describió. 

 
 

4. Validación de Identidad 
 
Introduce tu correo y contraseña habitual de Microsoft 365. Utiliza las credenciales 
habituales de tu cuenta institucional: nombre.apellido@anahuac.mx y la contraseña 
correspondiente. 
 

 
Página de inicio de sesión de Microsoft institucional. 

 
Si tienes activada la verificación de dos pasos (2FA), aprueba la solicitud de inicio 
de sesión en tu celular o ingresa el código de Authenticator. 
 



 

 
Pantalla de solicitud de inicio de sesión. 

Ingresa el código en tu método de verificación para continuar. 

 
 

5. Configuración inicial (Solo la primera vez) 
 
Es posible que Google te pida aceptar los Términos y Condiciones del servicio. 
Acéptalos para continuar. 
 
En NotebookLM, podrías ver una pantalla de bienvenida explicando cómo tus datos 
están protegidos en el entorno empresarial. 
 

[IMPORTANTE] Privacidad de datos: Al usar tu cuenta institucional, los datos 
procesados en Gemini y NotebookLM suelen estar protegidos por el contrato de 
Google Workspace, lo que significa que no se usan para entrenar modelos públicos 
(a diferencia de las cuentas gratuitas). 

 
 

Si ya iniciaste sesión con tu cuenta de Google institucional 
 
Si ya tienes abierta tu sesión de Google institucional, el acceso es mucho más 
sencillo: 
 



 

• Acceso directo: Simplemente escribe la URL en la barra de direcciones de tu 
navegador web. El sistema detectará tu sesión activa y te dará la bienvenida 
automáticamente. 

• Waffle de Aplicaciones: En la esquina superior derecha de cualquier servicio 
de Google (Drive, Gmail, etc.), haz clic en el icono de los 9 puntos (waffle). 
Verás los iconos de Gemini y NotebookLM. 

 

 
*La ubicación de los accesos, puede variar, 

solo desplazate por este menu, seguro los encuentras. 


