
Pasos para realizar facturación 
electrónica de tus pagos 

Para cualquier duda y/o aclaración estamos para apoyarte en la 

sección de atención en línea en la pagina web, o en los correos 

Campus Norte facturacion@anahuac.mx y 

Campus Sur facturas.sur@anahuac.mx

mailto:facturacion@anahuac.mx
mailto:finanzas.sur@anahuac.mx


1.- Acceder a la página web en el navegador INTERNET-EXPLORER
https://www.anahuac.mx/mexico/ServiciosUniversitarios/Intranet



2.- Ahora podrás acceder de dos formas distintas al SIU (Acceso

mediante ID o acceso mediante office 365 con tu cuenta

institucional).



Correo institucionalID

3.- Eliges la forma de acceso e ingresas con tu ID o correo
institucional y contraseña.



4.- Seleccionas Servicios Financieros —-> Menú Facturación
Electrónica



5.- Alta de datos fiscales



6.- Ingresas al sistema tus datos y seleccionas guardar datos (se
te enviaran las facturas al correo que ingreses)



7.- Solicitud Factura Electrónica



8.-En este menú seleccionas el RFC y podrás seleccionar los pagos que desees
facturar. (Recuerda que solo podrás solicitar la factura en el mismo mes en el que
se realizo el pago)



Si tienes problemas para realizar este trámite 
puede ser que tengas bloqueado el acceso a las 

ventanas emergentes

Pasos para activar pestañas emergentes



1.-Abre Chrome en tu ordenador.



2.- Arriba a la derecha, haz clic en Más Configuración



3.-En "Privacidad y seguridad", haz clic en Configuración de sitios



4.- Haz clic en Ventanas emergentes y redirecciones.



5.-En la parte superior, elige la opción Permitido o Bloqueado.

• Para permitir, dar clic en añadir de la opción permitir.


