Manual de
Bienvenida

, Posgrados ~Y
ANAHUAC | @@ Campus Sur




Estimad@ alumn@:

Me da mucho gusto darte la bienvenida a la Universidad Andhuac México. Te felicito por
haber tomado esta decision, que seguramente cambiara tu vida profesional y personal.
Deseo que esta experiencia esté llena de oportunidades para tu crecimiento intelectual.
Te invito a que participes de manera entusiasta en todas las actividades de tu programa,
asi como en tus asignaturas; esto enriquecera tu experiencia, lo que contribuira de manera
significativa a la innovacion de los proyectos generados por la comunidad de Posgrados
Anahuac y su impacto social.

iBienvenid@ a la Universidad Anahuac México!

Dra. Ingrid Garcia Solis

Directora de Posgrado
ingrid.garcia@anahuac.mx
Tel.: 55 56 27 02 10 ext. 7895



Tu entorno
cambia,

s1 aprendes,
transformas y
trasciendes.

-Andnimo
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MISION

Contribuir ala formacion integral de lideres de
accion positiva 'y promover institucionalmente
el desarrollo de las personasy de la sociedad,
inspirados en los valores del humanismo
cristiano.

“Vence al mal con el bien”

El lema VINCE IN BONO MALUM, “Vence
al mal con el bien”, es la sintesis de nuestra
filosofia, toda una concepcion que destierra
actitudes negativas.



[.Lideres de Accion Positiva



CREDENCIAL UNIVERSITARIA

Tu credencial sirve para identificarte como miembro de la Comunidad Universitaria Anahuac
México, ingresar al campus y gozar de |os servicios que nuestra Institucion te brinda, como
bibliotecas, centros de computo, instalaciones deportivas y mas.
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Anéhuac ¢ Como tramito mi credencial?

A
§‘ Meéxico

Puedes acudir al Edificio de Rectoria y
encontraras el modulo de credenciales;
llena el formulario, te tomaran la foto y te
entregaran tu credencial.

Obtén tu credencial digital

Primero descarga nuestra aplicacion de Cre-
dencial Anahuac, coloca tu ID y contrasena
(los mismos que utilizas para Intranet Ana-
huac) y tu credencial digital quedara activa.



Credencial Andhuac

Como alumno, tienes muchos
beneficios. Con tu credencial
puedes tener acceso a una
amplia varidad de servicios.

Encontraras descuentos, even-
tos, la bolsa de trabajo y mas
actividades.

DESCARGA LAS APPS ANAHUAC

Somos Anahuac

En esta aplicacion deberas
realizar el cuestionario de
salud para ingresar al campus.

Ademas, podras ver el ca-
lendario escolar, el transporte
intercampus, los mapas de
los campus, entre muchas
cosas mas.

Net Anadhuac

Aqui puedes revisar tu situa-
cion académica.

Tus calificaciones, avance,
historial académico, tus hora-
rios y retenciones.



CORREO INSTITUCIONAL

Como parte de la Comunidad Anahuac cuentas con un correo institucional, el cual te
permitira entrar a diferentes plataformas y beneficios, asi como Brightspace o la Biblioteca
Digital. Es importante que lo actives lo antes posible.

Crea tu correo institucional



https://www.anahuac.mx/mexico/dti/ayuda_correo

PLATAFORMA

Lo primero que tienes que hacer es ingresar a nuestra | akle[lafzR=10)

Encontraras este icono en la parte superior izquierda, aqui se encuentran los
accesos rapidos:

Intranet/SIU A través de Intranet podras dar de alta y baja materias, pagar tus esta-

dos de cuenta, ver tu historial académico, tu informacioén personal, etc.

Brightspace Brightspace es la plataforma digital en donde encontraras todo el conteni-

2 P do de tus materias, subiras tus tareas, veras links de clases virturales, etc.
Biblioteca Aqui podras también acceder a la Biblioteca Digital.

. Para nosotros es muy importante escucharte. En este formulario podras
Sugerenmas compartirnos tus quejas y sugerencias.

O


https://www.anahuac.mx/mexico/

ALTA 'Y BAJA DE MATERIAS

Para realizar este proceso, como se menciond anteriormente, a través del acceso
rapido en nuestra pagina web podras ingresar a Intranet tanto del Campus Norte como
del Campus Sur, mediante Office 365.

Una vez dentro de Intranet, ingresa al area segura.

Aqui deberas ingresar tu usuario y contrasefia para poder acceder.



Dirigete a servicios al alumno y en la pestafia de inscripciones, podras ver la opcion de alta
y baja de cursos que deberas seleccionar.

Selecciona el periodo de inscripcion. Los periodos que corresponden a Posgrado inician
con el afo y la duracion, dependiendo del programa que estés estudiando. Ej.: Pos Trim
(Enero-Mar 2022) 22-4 y da clic en el botdn Enviar.

Pos Trim (Enero-Mar 2022)

El sistema te mostraréa las asignaturas que corresponden a tu plan de estudios y que se
ofertan en el periodo actual. Si cuentas con los NRC de los cursos a inscribir, agrégalos
manualmente en las casillas correspondientes y da clic en el botdn Enviar Cambios.



¢, Qué es un NRC?

Es el cddigo con el cual identificamos las materias. Antes del inicio de clases tu coordi-
nador te compartira los NRC de las materias que podrias cursar en el periodo a iniciar.
Por cada NRC encontraras la informacion de la materia: nombre oficial, nu-
mero de créditos, profesor y horario. En cada espacio podras ingresar el
NRC de cada materia que deseas inscribir, como se puede observar en
la siguiente imagen. Puedes ingresar todas tus materias al mismo tiempo.

35021 00234 21345

[ ]

En caso de que no puedas ingresar alguna materia, es importante que 1o comentes con
el coordinador de tu programa con el fin de que puedas realizar los cambios necesarios
antes de que el sistema se cierre.

¢,Como doy de baja una materia?
En esta Ultima seccioén identifica la materia a dar de baja, ya sea con el nombre o el NRC.

En la columna Accion despliega el menu y selecciona BAJA, para que los cambios sean
aplicados da clic en el botdon Enviar Cambios y la materia se habra dado de baja.

Es importante que no olvides que hay una fecha limite para el alta y baja de materias,

fuera de esta fecha se te cobrara la materia o se tomara como una oportunidad.




MODELO ACADEMICO

MATERIAS Asignatl.lras electivas
Tu plan de estudios se integra pmf:j:ﬂ:‘:i?;ny te
por dos bloques de asignaturas: B Mutiidisciplinar
El bloque obligatorio y electivo.

Asignaturas

profesionales

obligatorias

Formacion
Anahuac

BLOQUE OBLIGATORIO

Es el que contiene las materias esenciales para tu forma-
cion profesional.

Estas materias estan dentro de tu plan de estudios y nece-
sitas acreditarlas todas para concluir con éxito el programa.

Deberas cursar todas las materias de tu plan de
estudios y platicar con tu coordinador para conocer

la oferta de las diferentes materias electivas a fin de
que puedas cumplir con todos tus creditos.




BLOQUE ELECTIVO

Son las materias que dan flexibilidad a tu plan de
estudios, ya que te permiten complementar tu progra-
ma con base en tus intereses y necesidades. En todos
los planes de estudio se sefala el nimero de créditos
provenientes de asignaturas o actividades académicas
que debes completar. Las puedes identificar con las
siguientes siglas:

FMD

Enriquecen tu formacion profesional desde un desarrollo
multidisciplinario, asi podras participar en otras Escuelas
o Facultades para complementar tu formacion profesio-
nal. Para inscribirlas debes revisar que aparezcan con el
atributo FMD.

Deberas cursar tres materias FMD dentro de tu plan de estudios

FAN

Pertenecen a las asignaturas de Formacion Anahuac y
enriquecen tu formacion humanista. Las puedes encon-
trar en tu plan de estudios o bien en la oferta acadé-
mica del Centro de Liderazgo y Formacion Integral de
Posgrado.

Al menos dos de las materias de tu plan de estudios
deben contar con este atributo (FAN) como requisito
de titulacion.

Deberas cursar al menos dos materias FAN de tu plan de estudios,
ya gue son un requisito para tu titulacion.



PAGO DE COLEGIATURA

El pago de tu colegiatura u otros servicios puedes
realizarlos por medio de la plataforma.

Deberas ingresar a Intranet, después al area se-
gura y seleccionar servicios financieros. Ahi en-
contraras los servicios que puedes pagar. Al se-
leccionar alguno de ellos, aparecera una ventana
donde deberés elegir la forma de pago que mejor
te convenga.

® Deseo imprimir ficha bancaria
® Deseo pagar con tarjeta de crédito
® Deseo pagar con PayPal

Después de haber seleccionado la opcion
deseada, apareceran los pagos a realizar. Una
vez seleccionados, podras dar continuar y reali-
zar tu pago.




BRIGHTSPACE

Es la plataforma en la que podras revisar el contenido de tus materias, presentaciones de
tus clases, asi como poder cargar tus tareas, conocer tus evaluaciones y comentarios de
tus profesores.

Te recomendamos ver el curso introductorio para entender su funcionamiento, te sera mas
facil y podrés aprovecharla al maximo. Recuerda que es importante cargar tus trabajos y
tareas, de lo contrario tus profesores no podran evaluarte.

Tutorial Brightspace

En caso de que tengas algun problema, consultalo con tu coordinador académico para
que pueda ayudarte.

13.


https://anahuac.brightspace.com

14.

BECAS Y FINANCIAMIENTO

En la Universidad contamos con muchas
opciones para ayudarte a completar tus
estudios.

FINANCIAMIENTO

Te sugerimos las siguientes opciones:

Financiamento Crédito Educativo Posgrados Andhuac
Financiamiento Educativo Banco de México-Fiderh
Financiamiento Educativo PREPARATE

Financiamiento Educativo Complementario FUNED
Financiera Talento en Marcha

Ver mas informacion



https://www.anahuac.mx/mexico/posgrados/pagos-y-financiamiento

CONVENIOS DE DESCUENTO

La Universidad Anahuac México, a través de los convenios que tiene con empresas del
sector publico y privado, ofrece grandes beneficios a sus colaboradores. Uno de estos son
los descuentos en las colegiaturas de sus programas de Posgrado y Educacion Continua.
Puedes consultar el listado de las diferentes instituciones que cuentan con un convenio de
descuento vigente y aplicar tu descuento inmediatamente.

Conoce los convenios y contactanos

Si tu empresa no esta registrada,
y te gustaria celebrar un convenio,
puedes contactarnos solicitando mayor
informacion  sobre como iniciar el
proceso.

Carlos Andrés Salinas Bermudez

Coordinador de Vinculacion de Posgrado
carlos.salinasb@anahuac.mx
Tel:. 5556 27 02 10 ext. 7758



https://www.anahuac.mx/mexico/posgrados/convenios-de-descuento

YA te viste?

TITULACION

De acuerdo con el Articulo 97 establecido en el Titulo
IV de la certificacion vy titulacion que se encuentra
en el Compendio Reglamentario Anahuac (2021),
se otorgara el Diploma de Especialista, el Titulo
Profesional y Grado Académico de Maestro o Doctor,
asi como la Cédula Profesional de cada grado, al
alumno que haya cubierto los requisitos de egreso
que establece el programa académico respectivo
y, en su caso, satisfecho los correspondientes de la
opcion elegida.

Estos documentos seran expedidos por la Universi-
dad y autenticados por la Secretaria de Educacion
Publica (SEP).

Para que el alumno pueda iniciar los tramites para su
Examen Profesional o de Grado, asi como para la ex-
pedicion del Titulo, Diploma o Grado, debera cumplir
los siguientes requisitos:

a) No tener adeudos.

b) Registrar en la Escuela o Facultad la opcion de titu-
lacion (solo Posgrado).

c) Haber entregado la documentacion completa
requerida por la Direccion de Administracion Escolar.
d) Solicitar y obtener la revision de estudios.

e) Cumplir con los requerimentos de pago, ya sea en
la caja de ingresos 0 a traves de Intranet.


https://www.anahuac.mx/mexico/posgrados/titulacion

VIVE LA
EXPERIENCIA
ANAHUAC
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18.

INSTALACIONES
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edificios de aulas sucursales cajeros biblioteca
bancarias automaticos
capilla laboratorios de especializados trading room
computo
N :
| w—
% | —
areas de centros de auditorios
comida copiado
Instalaciones deportivas: -
Q&}& Pista de atletismo, gimnasio, bafios, ves- ., %, Academia de Alta Cocina
=&% tidores y canchas de futbol soccer, tenis, 455, Le Cordon Bleu-Anahuac.
= padel, futbol rapido, voleibol de playa y )

basquetbol.



Rectoria vr Torre 2

* Caja + Facultad de Ingenieria
« Servicios Escolares + Facultad de Comunicacidn
* Posgrado « Escuela de Arquitectura
* Escuela Disefio
¥t Torre 1 * Escuela de Artes
* Facultad de Psicologia + Trading Room
* Facultad de Derecho + Sala Santo Tomas de Aquino
* Facultad de Ciencias Actuariales + Cafeteria
* Facultad de Educaci6n )
* Facultad de Estudios Globales vrTorre 3 .
+ Facultad de Ciencias de la Salud + Facultad de Turismo y Gastronomia + Sistemas y Tecnologia
+ Facultad de Humanidades, * Facultad de Economia y Negocios * Incubadora de Negocios
Filosofia y Letras * Biblioteca * Servicio Médico
+ Salén Edith Stein * Sal6n de Enologia y
+ Salas de Computo Cocteleria

+ Sala de impresién y copiados

« Atencion Preuniversitaria
* Escuela de Lenguas
* Le Cordon Bleu

Campus Sur

Av. De los Tanques 865

col. Torres de Potrero,

Alvaro Obregén, Ciudad de México
C.P.01840

19.



CAFETERIAS Y RESTAURANTES

Amura
Torre 2

Ciudad de Colima
Torre 2 Torre 2

Starbucks Subway
Entre Torre 2 y Torre 3 Torre 2

20.

Punta del Cielo
Torre 2

Tacos Barbaco
Entre Torre 2 y Torre 3

B de Bueno
Torre 2



OTROS SERVICIOS

Estacionamiento

Santander

21.



SEGURIDAD, SEGUROS Y SERVICIO MEDICO

ENFERMERIA

Para cualquier eventualidad, contamos con el ser-
vicio de enfermeria ubicado en la torre 3.
De lunes a viernes de 7:00 a 22:00 hrs.

SEGURIDAD Y VIGILANCIA

Todo el campus universitario, desde las puertas
de entrada hasta las canchas de deportes, es
patrullado permanentemente por el personal de

una empresa especializada en seguridad.

SEGURO DE ACCIDENTES

Sillegas a sufrir algun accidente dentro de la Univer-
sidad durante tu horario de clases o en algun evento,
reportalo en ese momento a tu maestro, coordinador
o cualquier autoridad. Gracias al servicio de Consul-
tores en Riesgos y Beneficios, se te reembolsaran
los gastos médicos comprobables derivados del ac-
cidente conforme a la pdliza en vigor.

Tel.: 5556 27 02 10 ext. 8815.




o

- 2

T
COMPROMISO SOCIAL y /
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La Direccion de Compromiso Social tiene
como mision fomentar en la Comunidad
Universitaria una genuina conciencia social
sustentada en valores universales a través
de la participacion en proyectos, activida-
des y acciones sociales.

-

Conoce las actividades y proyectos
en los cuales no necesitas estar
inscrito para participar, por el solo
hecho de pertenecer a la Anahuac.

Mas informacion

iQuiero ser parte!

Lic. Rebeca Llamas
Coordinadora de Vinculacion y Voluntariado Institucional
rebeca.llamas@anahuac.mx



https://www.anahuac.mx/mexico/VidaUniversitaria/compromiso-social

BIBLIOTECA

La Biblioteca tiene la misidon de contribuir a la formacién profesional y humana de ex-
celencia de los alumnos, profesores e investigadores, poniendo a su alcance los
recursos documentales y servicios de asesoria personalizada, de manera eficiente vy
oportuna, que les permitan cumplir con éxito sus tareas académicas o de investigacion.
Contamos con:

biblioteca
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Estanteria abierta, areas Centros audiovisuales Una Biblioteca Digital
de estudio individual en para apoyo en clase. con una amplia variedad
silencio, éareas de estu- de recursos electronicos
dio colaborativo (donde completamente gratis.

se permite hablar en voz

alta), cubiculos y areas al Ver Biblioteca Digital

aire libre.
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https://www.anahuac.mx/mexico/biblioteca/

SALAS DE ESTUDIO COLABORATIVO

Se ubica en la Biblioteca en el lobby de la Torre 3. Para solicitar el usuario y contrasefia debes
ir al Centro de Computo ubicado en la planta baja de la Torre 3.
Contaras con los siguientes servicios:

« Office 365 Instalacién en 10 dispositivos personales, almacenamiento de 1 TB en OneDrive, Yammer,
OneNote Class Notebook, Microsoft Video, Skype para colaborar con tus compafieros y profesores, entre
otras aplicaciones.

+ Google Apps for Education Colabora y desarrolla tus proyectos con el Canal Institucional de YouTube,
almacenamiento de 1 TB en Drive, Classroom, Books, Sites, Hangouts, entre otras aplicaciones.

* Impresidn y digitalizacién de documentos.

* Red inalambrica.

e Software especializado y servicios de cémputo.

« Descuentos para adquirir software y tecnologia.

Informes: Tel.: 55 56 28 88 00 ext. 440

23.
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Puedes enriquecer tu formacion académica
y cultural participando en los programas de
intercambio, derivados de los convenios que
la Universidad Anahuac México, mediante
la Direccion de Internacionalizacion, ha es-
tablecido con instituciones de prestigio de
todo el mundo.

En esta Direccion, ubicada en el primer piso
del Edificio de Biblioteca, junto a la Direccion
de Capital Humano en el Campus Norte y en
Torre | en Campus Sur, te informaran sobre
los requisitos que necesitas cubrir para parti-
cipar en un programa de intercambio.

Aprovecha la oportunidad de conocery con-
vivir con estudiantes de otros paises a través
de estos programas.

Santiago Garcia

Coordinador de Intercambios Outgoing
santiago.garciagu@anahuac.mx

Tel.: Campus Norte: 56 27 02 10 ext. 8501

Tel.. Campus Sur: 56 28 88 00 ext. 838

INTERCAMBIOS ACADEMICOS

g g



https://www.anahuac.mx/mexico/intercambios/

BOLSA DE TRABAJO

Tenemos dos portales de empleo excluisvos para nuestra comunidad de alumnos y egresados
de los Campus Norte y Sur en los cuales podran encontrar ofertas laborales nacionales e inter-
nacionales con vacantes en las empresas mas importantes.

Para ingresar solo debes contar con tu correo institucional y tu nimero de expediente.

Conoce mas sobre Empleabilidad Andhuac

Mtra. Katia Toxtil Hernandez

Coordinadora de Empleabilidad Anahuac
katia.toxtli@anahuac.mx

Tel.: 55 56270210 ext. 288 27
Cuarto piso del CAIDE del Campus Norte .


https://www.anahuac.mx/mexico/empleabilidad/

PASTORAL UNIVERSITARIA

En la Anahuac México estamos dedicados a tu desarrollo integral. Por ello, asumimos
el compromiso y la responsabilidad de estar contigo no solo en lo académico y lo
social, sino sobre todo en tu formacion como persona. Es por esto que la Direccion
de Pastoral Universitaria, cuyas oficinas estan ubicadas en planta baja del edificio de
Biblioteca en Campus Norte, te ofrece:

Misas Hora Eucaristica Confesiones

De lunes a viernes Todos los jueves De lunes - viernes

alas 13:00 hrs. de 20:00 - 21:00 hrs. durante la misa
de 13:00 hrs.

Ademas, tienes la posibilidad de recurrir a un director espiritual que te acompafara y guiara
a mejorar la vivencia de tu fe y ser la mejor version de ti mismo.

Rema

Pastoral Universitaria

pastoral.universitaria@anahuac.mx
Tel.: 53 56 27 02 10 ext. 8208

28.



SERVICIOS FUERA DE LA UNIVERSIDAD

Peticiones Visitas a
de misas enfermos

Uncion de Cursos Retiros
los enfermos prematrimoniales espirituales

29.
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Y Anahuac

w México

Informes:

Centro de Atencion de Posgrado y Educacion Continua
55 54 51 61 77
557918 21 59

posgrado@anahuac.mx

anahuac.mx/mexico/posgrados .
anahuac.mx/mexico/educacioncontinua






