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NOMBRE DEL TRAMITE

Visto bueno para iniciar un nuevo tratamiento de datos personales.

FUNDAMENTO

Articulo 17, fraccion XVII del Reglamento de Integracion y Operacion de la Comisién de Proteccion de

Datos Personales de la Universidad Andhuac México.

CASOS EN LOS QUE DEBE O PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE

Debera presentarse cuando se genere una nueva actividad dentro de la Universidad Andhuac México.

Se entendera como actividad todas aquellas operaciones, tramites, procesos o procedimientos, automati-

zados o manuales, que conlleven la recoleccién y/o uso de datos personales.

FORMA DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Mediante el vinculo de internet de acceso al formato.

https:/forms.gle/LQ1ejdFou4Xttquf7

DATOS QUE DEBE CONTENER O SE DEBEN ADJUNTAR

e El area a la que pertenece el nuevo proceso o actividad.
e El campus al que pertenece.

e las finalidades.

e Detalle de las actividades a realizar.

e Ndmero de afectados.

e La duracién del uso.


https://forms.gle/LQ1ejdFou4Xttquf7
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e Los datos personales que se usaran.
e Los grupos de personas de las cuales se recolectaran los datos.
* Mecanismos para obtener los datos personales.
e Vias de obtencion (directo o indirecto).

En su caso:

a. Vinculos de internet con los que se obtienen.

b. Los formatos mediante los cuales se obtienen los datos personales.

c. Las empresas o personas por las que se obtiene la informacién.
¢ Identificacion de encargados. En su caso, los documentos que soporten la relacion (contrato o convenios).
e Identificacion de las transferencias. En su caso, los documentos que soporten la relacién (contrato o

convenios), las personas o empresas receptoras y su nacionalidad.

e Plazos de conservacion (estimados y, en su caso, legales).
e Formas de almacenamiento y resguardo.

e Personas que tienen acceso a los datos personales y su justificacion.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

Diez dias habiles.

En caso de que existan inconsistencias o dudas respecto a la informacién proporcionada, se podran hacer

requerimientos o reuniones. El plazo empezara a contar a partir del Gltimo requerimiento o reunién.

VIGENCIA

Indefinida, siempre y cuando no se modifique la informacién proporcionada en el formulario.
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CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

El tramite tendra como resultado la obtencion del visto bueno de la Comision de Proteccion de Datos
Personales de la Universidad Andhuac México para la recoleccion y uso de datos personales en nuevos

procedimientos instaurados por la Universidad.

En caso de que existan inconsistencias o dudas respecto a la informacién proporcionada, se podran hacer

requerimientos o reuniones. El plazo empezara a contar a partir del Gltimo requerimiento o reunién.

AREA ANTE LA QUE SE PRESENTA EL TRAMITE

Gerencia Juridica - Comision de Proteccién de Datos Personales.

PERSONA DENTRO DEL AREA QUE DEBE PRESENTARLO, Y PROCEDIMIENTO

Debe ser aquella persona que tenga como tarea principal el manejo de la informacién dentro del tramite
y que tenga el poder de decidir el tipo de informacién que se debe requerir a las personas para cumplir

con la finalidad del tramite.
Deberd enviar un correo a monserrat.castro@anahuac.mx indicando la necesidad de realizar el tramite.

En un plazo maximo de 72 horas se contestard el correo electrénico, enviando el vinculo electrénico en

el que se otorgue el acceso al formulario.

HORARIO DE ATENCION

De 9:00 a 18:00 horas.
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NUMERO Y CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO

Teléfono: 55 56 27 0210 ext. 8675

Correo electrénico: privacidad.norte@anahuac.mx

EJEMPLOS DE CUANDO SE DEBE PRESENTAR EL TRAMITE

Envio de publicidad. En caso de que se requiera recolectar datos de contacto (nombre y correo elec-
trénico) de un grupo de personas determinado para una campana publicitaria mediante correo elec-
tronico. En este caso, podra usarse la informacion recolectada para distintas campanas de publicidad
que impliquen finalidades similares y que sea para el mismo grupo de personas, por lo que solo sera
necesario realizar el tramite una sola vez y no por cada vez que se requiera mandar el correo.
Implementacion o generacion de una nueva aplicacion para dispositivos maviles. Serd necesario
realizar el tramite antes de poner en marcha la aplicacion. En caso de que la aplicacién sea mo-
dificada y se recolecte mayor informacion a la sefalada en el primer tramite, debera realizarse un
trdmite nuevo. Asimismo, deberd realizarse si se cambia el grupo de personas a las que se dirige.
Implementacion de formularios o cuestionarios mediante plataformas como Google o Microsoft.
Por cada cuestionario sera necesario realizar el tramite o si el formulario se modifica para obtener

mas trdmites. Asimismo, deberd realizarse si se cambia de grupo de personas a las que se dirige.
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