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Planeación de cursos B9 

Iniciamos sesión en office 365.



Planeación de cursos B9 

Seleccionar “planificar” en la página principal.  
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Seleccionar Periodo. 
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Crear un nuevo plan.  



Búsqueda de Materias para la creación del Plan

• Búsqueda por Materia.

• Búsqueda por Número 
de Curso.

• Búsqueda por palabra 
clave. 



Agregar Materias o Cursos
• Agregar al plan el curso buscado mediante un clic en el botón.

• Agregar Curso o Ver secciones si se tiene habilitada la opción y 

seleccionar un NRC.



Agregar Materias o Cursos

• Al agregar las materias se muestran en un costado de la pantalla 

y en caso de agregar NRC´s la planificación del horario.  
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Guardar Plan

• Al terminar con la sección de materias o cursos, se debe dar clic 
en el botón de “Guardar Plan” e ingresar un Título para el Plan.  
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