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Ingresa a Brightspace y 
accede a la página  inicial de 

tu curso



Despliega el menú 
Herramientas del curso

Selecciona la 
opción Grupos



Selecciona la opción 
Nueva categoría



Escribe un nombre para la categoría, es decir, 
con qué finalidad se crean los grupos

Redacta una breve 
descripción (opcional)



Elige cómo se van a 
conformar los grupos

Todas las opciones que incluyen la 
palabra Autoinscripción permiten que 
los estudiantes se inscriban a uno de 

los equipos creados



De acuerdo con la opción que 
hayas elegido, deberás indicar 

los datos que se te solicitan

Coloca una palabra o frase como prefijo 
del grupo para que así se numeren los 
grupos de trabajo (Ej. Equipo [1, 2 , 3])



Activa o desactiva estas casillas, según tus 
preferencias y metodología didáctica

Es recomendable dejar sin configurar las 
Opciones adicionales. 

Pulsa Guardar para conservar los cambios



Al guardar los cambios, podrás ver los 
equipos conformados y la cantidad de 

usuarios que tiene cada equipo

Si deseas consultar o modificar a los 
integrantes del equipo, selecciona uno de 

ellos



Utiliza el botón Ver inscripción para conocer a los alumnos 
inscritos en un equipo.

Haz clic sobre el botón Inscribir usuarios para modificar la 
lista de alumnos inscritos en este equipo. 

Adicionalmente, puedes cambiar el 
nombre y código del equipo, así como 

agregar una descripción



Si hiciste clic sobre el botón 
Inscribir usuarios 

podrás ver una lista con todos los alumnos 
inscritos a tu curso y tendrás la posibilidad 
de modificar los integrantes de los equipos 

Pulsa el botón Guardar para 
conservar las modificaciones
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¿Dudas?

Visítanos en la Dirección de Desarrollo Académico, en el primer piso del Edificio B.

Llámanos al teléfono: 01(442) 245 6742 ||  Ext. 195 y 474

Envíanos un correo a:

anajulieta.padilla@anahuac.mx 
arturo.polanco@anahuac.mx


